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CONTROL DE CAMBIOS Y MEJORAS

NIVEL DE SECCION Y/O DESCRIPCION DE LA MODIFICACION Y MEJORA | FECHA DE MODIFICACION

REVISION PAGINA
Se elimino el signo de decisién y se modifico la
Diaarama del descripcion detallada para que fuera congruente con
Ol g la modificacion planteada. 16 de enero de 2009

procedimiento

Se incorporo el formato 3

02 Todo el Se reviso la redaccion y ortografia de todo el 6 de mayo de 2010
documento procedimiento

03

04

Elaboro Revisé Aprobo
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Desarrollar conocimientos, habilidades y destrezas en la seleccion y preparacion de Alimentos en los alumnos que

cursan el tercer semestre en la Licenciatura en Nutricion.

Aplica para los alumnos que cursan la materia de Seleccién y Preparacion de Alimentos en el tercer semestre en la

Licenciatura en Nutricion.

1. La prioridad de uso del Laboratorio de Dietologia es la docencia en la Licenciatura en Nutricion de la UADY.
2. Para aprobar el curso de Seleccion y Preparacion de Alimentos sera necesario cumplir con los siguientes criterios
de evaluacion: Evaluacion parcial 50%, de los cuales trabajos y tareas corresponde al 70%, 30% de examenes

parciales y el restante 50% corresponde al examen ordinario.
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3. Los usuarios deberan apegarse al Reglamento del Laboratorio de Dietologia

4.- DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

DOCENTE ALUMNOS

( INICIO )

1

Revision del
Programa de
estudios

‘ 2
Calendarizacion
de
sesiones

T

Elaboracion
de planes
de clase

] .

Verifica el
laboratorio

!

6

Inician la
practica

Laboratorio
en optimas
condiciones

5 |

IAcondicional
el
Laboratorio
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DOCENTE ALUMNOS
7 8
Presenta Ejecutan la
plan de practica
clase
il °
Supenvisa y
evalua los
alumnos
10 11

Retroalimenta
y asesora los
alumnos

Exposicion
de alumnos

13 12

Evaluacion

Conclusiones
de pares

de la sesion

&
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5.- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Tarea/ Descrincion Registro de
Decisi P Responsable Descripcion detallada de la actividad Calidad
! (nombre) Y 1
on (codigo)
El profesor titular de la materia de Seleccion y
Preparacion de Alimentos, realizard una
Revision del revision exhaustiva del programa del curso a
1 Programa de Docente fin de modificar o actualizar aquellos N/A
estudio elementos que considere pertinentes de

acuerdo a experiencias adquiridas en el ultimo
curso impartido.

o De acuerdo al calendario escolar vigente, el

Calendarizacion " . .
2 de sesiones Docente profesor programara el nimero de sesiones | F-FMED-LD-11
gue se realizaran durante el ciclo escolar.

Elaboracion del El profesor disefiara el plan de clase de cada
3 Docente sesidn respetando los elementos que se | F-FMED-LD-01

plan de clase indican en el formato para tal fin.
El responsable del laboratorio verificara que el
laboratorio se encuentre en condiciones
Optimas de limpieza tanto de las instalaciones
- Responsable del como de los equipos y materiales que se
Verifica el . e 7 o
4 laboratorio Lab_oratorlg de utilizaran para la regllza,uon de la practica, | F-FMED-LD-02
Dietologia para lo cual aplicara el formato de
“Verificacion ~y  acondicionamiento  del
Laboratorio”
Acondiciona el Responsable del | Si el laboratorio no cuenta con los
5 laboratorio laboratorio de | requerimientos necesarios para cumplir N/A
Dietologia/Secretario satisfactoriamente los objetivos planteados en
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Tarea/ L Registro de
i, Descripcion o . .
Decisi (nombre) Responsable Descripcion detallada de la actividad Calidad
on (cédigo)
Administrativo el proceso de enseiflanza aprendizaje, el
responsable del Laboratorio realizara las
acciones pertinentes para que el laboratorio se
encuentre en Optimas condiciones de
limpieza, orden, segun corresponda.
Si el laboratorio se encuentra en condiciones
6 Inicia la practica | Alumnos adecuadas de limpieza y orden, entonces los N/A
alumnos podran iniciar al practica
El profesor presenta a los alumnos el plan de
clase para la realizacion de la practica
Presenta plan de explicando cual es el objetivo de la unidad,
7 P Docente Pk ) L uni F-FMED-LD-01
clase objetivo del tema, recursos didacticos,
actividades de aprendizaje, evaluacion de la
sesion , etc.
De acuerdo a lo programado en el plan de
Ejecutan la clase y a lo especificado en el Manual de
8 Jeculs Alumnos S€ Y P o - N/A
practica Practicas, el alumno realizara la practica
correspondiente.
El docente supervisara las actividades
. realizadas por los alumnos y aplicara las listas
Supervisa y .
; de cotejo que se encuentran en el Manual de
9 evalta los Docente L , F-FMED-LD-03
Practicas para evaluar a cada equipo de
alumnos : . .
trabajo. Finalmente anotara los resultados en
el formato de registro de resultados.
Retroalimenta y De acuerdo a los resultados obtenidos en las
10 asesora a los Docente listas de cotejo, el docente retroalimentara a N/A
alumnos cada equipo de trabajo, con el fin de que el
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Tarea/ Descrincion Registro de
Decisi b Responsable Descripcion detallada de la actividad Calidad

! (nombre) o

on (cédigo)

alumno cumpla con lo solicitado.

De acuerdo a cada mesa de trabajo, los

Exposicion de AlUMNOS alumnos haran una presentacion del platillo
alumnos elaborado, especificando los puntos mas

importantes segln la préctica realizada.

11 N/A

., Los alumnos realizardan una evaluacion de
Evaluacion de . )
12 ares Alumnos pares, con el fin de retroalimentar las N/A
b actividades de sus comparfieros.

. De acuerdo a los objetivos planteados, el

Conclusiones de , . X
13 I3 sesion Docente docente harad una sintesis de los aspectos N/A
mas relevantes de la sesion.

6.- DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Codlgo_ Nombre del documento
(cuando aplique)

N/A Plan de estudios

N/A Programa semestral

M-FMED-LD-01 Manual de practicas de la materia de Seleccion y Preparacion de alimentos

L-FMED-LD-01 Reglamento de Laboratorio de Dietologia
NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-093-SSA1-1994, Bienes y Servicios. Practicas

N/A de Higiene y Sanidad en la Preparacion de Alimentos que se ofrecen en
establecimientos fijos.
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7.- CONTROL DE REGISTROS

Identificacion Nombre del registro Lugar de Responsable de Tiempo de Disposicion
(c6digo) almacenamiento Su proteccion retencion de los
registros
Plan de clase Archivero del Docente Durante el ciclo | Destruir
F-FMED-LD-01 docente escolar vigente
Verificacion y Laboratorio de Responsable del Semestralmente | Archivar
F-FMED-LD-02 acondicionamiento del | dietologia laboratorio de durante 6
laboratorio dietologia meses
Registro de resultados | Archivero del Docente Semestralmente | Destruir
F-FMED-LD-03 docente
Calendarizacion de Archivero del Docente Semestralmente | Destruir
F-FMED-LD-11 sesiones docente

8.- ENFOQUE A PROCESOS

Insumo

Proveedor

Producto y/o salida

Cliente y/o usuario

Necesidades o expectativas

Planes de clase

Manual de practicas

Docente

Alumno con la
competencia en la
seleccion y
preparacion de
alimentos

Alumnos o usuarios
del laboratorio de
dietologia

Desarrollar
destrezas y

Seleccion y Preparacion de los
Alimentos en los alumnos.

conocimientos,
actitudes en la

E-
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9.- INDICADORES DE GESTION DEL PROCESO (Seguimiento y medicion)

Descripcion del

Meta/limites de

indicador Formula valor Propoésito
% de practicas | No de practicas realizadas X 100 | - 100% de las Cumplir con el numero de practicas
realizadas al No. de practicas programadas practicas realizadas | establecidas en el semestre para el
semestre cumplimiento de la | cumplimiento de los objetivos del proceso

meta
- menos del 90% no
se cumplié la meta

de ensefianza aprendizaje

No. de alumnos
aprobados al

Alumnos aprobados
Total de alumnos

X 100

Conocer el aprovechamiento del grupo

semestre
1.-ANEXOS
Caodigo Nombre
F-FMED-LD-01 Plan de clase
F-FMED-LD-02 Verificacion y acondicionamiento del laboratorio
F-FMED-LD-03 Registro de resultados
F-FMED-LD-11 Calendarizacion de sesiones
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