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Proporcionar talleres de capacitacion para la ensefianza y aprendizaje de la evaluacién del estado de nutricién

Podra asistir alumnos, profesores e investigadores interesados en la ensefianza y aprendizaje de la evaluacion del estado de nutriciéon

1.- Debera inscribirse al taller en las fechas programadas
2.- Debera seguir el reglamento del LEEN
3.- El procedimiento se inicia y aplica exclusivamente cuando el taller sea ofertado en su totalidad por el LEEN
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4.- DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

Responsable del Lab
Solicitante de Evaluacioén del
Estado de Nutricién

Inicio

Planear la
realizacion del
taller

3 ¢ 2

Hacer difusion del
taller

Solicitar llenado de
inscripcion al taller
de capacitacion

Verificar llenado
correcto

Retroalimentar a
solicitante

Llenado
correcto?

Realizar
inscripcion al taller

Asistir ataller

Evaluar
participacién

v

Entregar
constancias

Fin F-CGPEGI-CC-01/REV.00



ZAX

Procedimiento del proceso de ensefianza-aprendizaje
Procedimiento para el Taller de capacitacion en el manejo

del equipo y material del LEEN

| Cédigo: PFMED-LEEN-03 |
Fecha de emisién: 24
octubre 2008

| Revisién; 02 |
| Pagina: 4 de 8

5.- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ViEEz) e Responsable Descripcién detallada de la actividad R%Jaillsig:dde
Decisién (nombre) P P e
(codigo)
Planear la 1.1 Planea el taller y disefia el curso
1 realizacion del RLEEN Formatos externos
taller
> Hacer difusion del RLEEN 2.1Difunde el taller N/A
taller
3.1Llena formato de inscripcion al taller con la siguiente
Solicitar llenado de informacion:
) L - nombre. Semestre inscripcion, facultad de procedencia, | F-FMED-LEEN-03
3 inscripcion al taller solicitante . . ) C
o licenciatura de procedencia, lugar de trabajo firma y
de capacitacion . - .
fecha nota: se le pedira comprobante de pago si en su
caso lo requiere
Verificar llenado 4.1 Verifica el llenado completo del formato de solicitud
4 RLEEN N/A
correcto
5 Se retrqa.hmenta al RLEEN 5.1 Se retroalimenta al solicitante si tiene algun error en N/A
solicitante el llenado
6.1 Enlista al solicitante del taller en la lista de
6 .Re.eallzar RLEEN asistencia al taller F-FMED-LEEN-04
Inscripcion al taller
7.1 Capacita a asistentes al taller de capacitacion
7 Asistencia al taller RLEEN N/A
8 E.vglua.r, RLEEN 8.1 Eva!ua el aprendzgue de los estud|antgs con un F-FMED-LEEN-07
participacion check list del cumplimiento de competencias
9 Entrega de RLEEN 9.1 Entrega constancia de asistencia al taller de F-FMED-LEEN-05
constancia capacitacion

F-
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6.- DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Caddigo

(cuando aplique) Nombre del documento

L-FMED-LEEN-01 Reglamento Interno del LEEN

7.- CONTROL DE REGISTROS

Identificacidn Nombre del registro Lugar de Responsable de su Tiempo de Disposicion de
(cédigo) almacenamiento proteccidén retencion los registros

Formato de Solicitud de inscripcién | archivero RLEEN 2 afos destruir

F-FMED-LEEN-03 s
al taller de capacitacion

F-FMED-LEEN-04 | Lista de asistencias al taller de archivero RLEEN 2 afos destruir
capacitacion
F-FMED-LEEN-05 | Constancias de asistencia a taller archivero RLEEN 2 afos destruir
de capacitacion
Check list del cumplimiento de archivero RLEEN 2 afos destruir
F-FMED-LEEN-07 competencias
Solicitud de reconocimiento archivero RLEEN 2 afos destruir
Formatos externos académico

F-CGPEGI-CC-01/REV.00
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8.- ENFOQUE A PROCESOS

Insumo

Proveedor

Producto y/o salida

Cliente y/o usuario

Necesidades o expectativas

Solicitud de inscripcion al
taller de capacitacion

Estudiantes

Capacitacién en la
evaluacion del estado de

Estudiantes profesores

profesores
Investigadores de la
Facultad de Medicina
y personas externas

nutriciéon

Investigadores de la
Facultad de Medicina y
personas externas

Ensefianza y aprendizaje de la
evaluacion del estado de nutriciéon

9.- INDICADORES DE GESTION DEL PROCESO (Seguimiento y medicién)

Descripcién del indicador Formula Meta/\'/';?(;tres HE Propdsito
Cumplir con las Numero de competencias Cumplir con el Cumplimiento del las habilidades y
competencias esperadas esperadas/Numero de 70% de las destrezas del curso de capacitacion en
en el taller de capacitacion | competencias cumplidas competencias del | la evaluacion del estado de nutricion
check list

F-CGPEGI-CC-01/REV.00




Procedimiento del proceso de ensefianza-aprendizaje
Procedimiento para el Taller de capacitacion en el manejo
del equipo y material del LEEN

| Revisién; 02 |
| Pagina: 7 de 8 |

| Cédigo: PFMED-LEEN-03 |
Fecha de emisién: 24
octubre 2008

10.- GLOSARIO

10.1 .- SIGLAS

UADY .- Universidad Autondma de Yucatan

R.L.E.E.N.- Reponsable del laboratorio de Evaluacion del Estado de Nutricién
L.E.E.N. Laboratorio de Evaluacion del Estado de Nutricon

10.2 .- DEFINICIONES

Evaluacion del estado de nutricion: El estado nutricional refleja en cada momento si la ingestién, absorcién y utilizacion de los
nutrientes son adecuadas a las necesidades del organismo. La evaluacion del estado de

nutricion debe formar parte del examen rutinario de la persona sana y es una parte importante

de la exploracion clinica del paciente enfermo. Para que la valoracion sea completa, se debe

analizar no sélo la situacioén clinica del sujeto, sino el propio proceso de la nutricion, de

manera que se puedan conocer los siguientes datos:

1. Si la ingesta dietética es adecuada.

2. La absorcion y utilizacién de los nutrientes.

3. El estado nutricional.

La evaluacion del estado de nutricién incluye diagnéstico nutricio, dietetico antropomeétrico y bioquimico.

F-CGPEGI-CC-01/REV.00
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11.-ANEXOS

Cadigo

Nombre

F-FMED-LEEN-03

Formato de Solicitud de inscripcion al taller de capacitacion

F-FMED-LEEN-04

Lista de asistencias al taller de capacitacion

F-FMED-LEEN-05

Constancias de asistencia a taller de capacitacion

L-FMED-LEEN-01

Reglamento interno del LEEN

F-FMED-LEEN-07

Check list del cumplimiento de competencias

Formatos externos

Solicitud de reconocimiento académico
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