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“Luz, Clencia y Verdad” octubre del 2008

Desarrollar las practicas necesarias, de acuerdo a las demandas de las asignaturas tedrico-practicas del Plan de Estudios de la
Licenciatura en Rehabilitacion para la adquisicion, por parte de los estudiantes, de habilidades que el perfil de egreso de la misma

especifica.

Aplica para todos los estudiantes de la Licenciatura en Rehabilitacion que se encuentren en el Curso Rehabilitacion en el Nifio.
Aplica para todos los estudiantes que cursen asignaturas obligatorias y/u optativas que requieran la puesta en practica de
habilidades referentes a la poblacion infantil atendida en el Laboratorio de Estimulacion e Intervencion Mdltiple.

3.1. Realizaran précticas todos los estudiantes inscritos al Curso Rehabilitacion en el nifio y/o que cursen asignaturas optativas u
obligatorias referentes a la poblacion infantil y que requieran para sus practicas de dicho laboratorio.

3.2. Para ingresar al laboratorio los estudiantes deberan portar uniforme completo de practicas (chemise) de la Licenciatura en
Rehabilitacion. (éste solo podra omitirse si el responsable de la practica asi lo requiere)

3.3. Para que se lleve a cabo la practica deberd estar presente ya sea el Responsable, el Técnico Académico del Laboratorio, el

Profesor de la asignatura o el pasante de la Licenciatura en Rehabilitacion.
3.4. Durante todo el tiempo que el estudiante se encuentre en las instalaciones debera cumplir con el Reglamento General del &rea

y el Reglamento especifico del Laboratorio de Estimulacién e Intervencion Multiple.
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5.- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
L Registro de
Ta_re5a1/ DS Responsable Descripcién de la actividad detallada Calidad
Decision (nombre) L
(cédigo)
Se realiza la calendarizacion de la practica, la cual
especifica: fecha de inicio y de término, horario, grupo de
estudiantes que asisten a la practica y el nombre del
Organizar la practica Responsable de[ respon_sable de Ia_ misma. Tpdo 'Io anterior. considerando los
T1 Programa de Practica | contenidos, duracién y contribucion al perfil del egresado de N/A
Integrativa (PPI) cada asignatura en la que se realiza practicas en este
laboratorio. Como resultado de ello se entrega con dos dias
de anticipacion el cronograma de practicas al Responsable
del Laboratorio.
Responsable, Técnico
Recepcionar y/o pasante del Recibe el cronograma de practicas, se archiva y se firma de
T2 cronograma de Laboratorio de recibido. N/A
practicas Estimulacion e
Intervencion Mdltiple.
Ensefa la correcta utilizacion del material de trabajo a los
estudiantes que roten por el laboratorio asi como la (s)
técnica (s) de aplicacibn o atencién adecuada hacia el
. . Responsable, Técnico | usuario. Para ello primeramente practican entre ellos mismos
Realizar practica : . >
T3 guiada ylo pasante del para posteriormente hacerlo medla_nte la atencion a los
Laboratorio y el usuarios que asisten a la Unidad Universitaria de | F-FMED-LEIM-08
Profesor titular de la | Rehabilitacién (UUR).
Asignatura Al finalizar el dia quien supervisa al estudiante debe llenar la
hoja de control de préacticas F-FMED-LEIM-08, para el
adecuado control de la practica guiada.
Responsable, Técnico | Una vez concluido el tiempo programado para la practica
y/o pasante del guiada da inicio la practica supervisada que serd con
Realizar practica Laboratorio y el usuarios de la UUR y siempre bajo la supervision constante
T4 supervisada Profesor titular de la | del Responsable, del Técnico del laboratorio, pasante o | F-FMED-LEIM-08
Asignatura Profesor titular de la asignatura. Para el adecuado control de
la practica, quien supervisa al estudiante debe llenar la hoja
de control de practicas F-FMED-LEIM-08, al finalizar el dia.
T5 Realizar evaluacion Se debe evaluar al estudiante al inicio y al final de la
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Registro de
Responsable Descripcién de la actividad detallada Calidad
(cédigo)
formativa Responsable, Técnico | practica, si considera realizar una evaluacion intermedia | F-FMED-LEIM-09
y/o pasante del durante el periodo de la practica debe realizarse. La
Laboratorio y el evaluacion es a través de una lista de cotejo previamente | F-FMED-LEIM-08
Profesor titular de la | elaborada. Dicha lista de cotejo se aplica cuantas veces sea
Asignatura necesario, de forma tal que se favorezca en la medida que
sea posible la adquisicion de la habilidad por parte del
estudiante. El evaluador debe registrar el resultado en el
formato de Registro de Resultados de la Evaluacién
Formativa F-FMED-LEIM-09 y especificar la fecha de
evaluacion en la Hoja de Control de Practicas F-FMED-
LEIM-08.
Una vez analizados los resultados de la aplicacion de las
listas de cotejo retroalimentar al estudiante invitandolo a
perfeccionar las areas que necesitan reforzamiento en caso
de que asi haya sido.
Dar retroalimentacion Profesor titular de la | Nota: En caso de que el estudiante no adquiera la habilidad
Asignatura debe regresar a la practica guiada para favorecer la
adquisicion de la misma y perfeccionar lo ya adquirido y si
adquiere la habilidad presenta una evaluacion formativa tipo
ECOE (Examen Clinico Objetivo Estructurado) en las fechas
gue este programado.

Se realiza una evaluacion formativa tipo ECOE (Examen
Responsable del Clinico Objetivo Estructurado) a todos los estudiantes de
Programa de Practica | cada curso, cuyos resultados deben registrarse en el
Integrativa formato de Registro de Resultados del ECOE F-FMED-
LEIM-10, una vez concluido el periodo previamente
programado de practicas.

Tarea/ Descripcién
Decision (nombre)

T6 N/A

Aplicar examen Clinico

T7 Objetivo Estructurado F-FMED-LEIM-10

6.- DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Cdédigo

. Nombre del documento Lugar de almacenamiento
(cuando aplique)

No aplica Plan de Estudios de la Licenciatura en Rehabilitacién Coordinacion de la Licenciatura en
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Caédigo
(cuando aplique)

Nombre del documento Lugar de almacenamiento

Rehabilitacion
No aplica Programa de Practica Integrativa Coordinacion de la Licenciatura en
Rehabilitacién.

7.- CONTROL DE REGISTROS

Identificacion Nombre del registro Lugar de Responsable de su Tiempo de Disposicion de
(c6digo) almacenamiento proteccion retencién los registros
N/A Cronograma de practicas Archivo de LEIM Responsable de LEIM 1 ciclo escolar Destruccion
F-FMED-LEIM-08 Hoja de Control de Practicas Archivo de LEIM Responsable de LEIM 1 ciclo escolar Destruccion
Registro de Resultados de la : ;
F-EMED-LEIM-09 Evaluacién Eormativa Archivo de LEIM Responsable de LEIM 1 ciclo escolar Destruccion
. Archivo del
F-FMED-LEIM-10 Registro d(lazggfzultados del Coordinador Coordinador Académico 1 afio Destruccion
Académico
8.- ENFOQUE A PROCESOS
Insumo Proveedor Producto y/o salida Cliente y/o usuario NeceS|da(_jes 0
expectativas
Programa de Préctica Responsable del PPI Adquisicién de los estudiantes | Responsable y Técnico del | Practicar las habilidades
Integrativa de las habilidades practicadas | Laboratorio, Profesor  de | especificadas en el programa
en el Laboratorio. Asignatura. para la adquisicion de las
habilidades.
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9.- GLOSARIO

9.1 .- SIGLAS

PPI.- Programa de Practica Integrativa

U.U.R.- Unidad Universitaria de Rehabilitacién

LEIM.- Laboratorio de Estimulacion e Intervencién Mdltiple

10.2 .- DEFINICIONES

Practica Guiada: Practicas realizadas por el estudiante con sus compafieros a la Unidad Universitaria de Rehabilitacién, bajo la guia del
responsable y/o asistente del &rea o por el profesor de la asignatura.

Practica Supervisada: Practicas realizadas por los estudiantes con pacientes que asisten a la U.U.R., bajo la supervision del responsable y/o
asistente del area o por el profesor titular de la asignatura.
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10.- CONTROL DE REVISIONES

NIVEL DE
REVISION

SECCION Y/O
PAGINA

DESCRIPCION DE LA MODIFICACION Y MEJORA

FECHA DE MODIFICACION

01

Pagina 1 Alcance

Péagina 1. Politicas.

Pagina 2.
Diagrama de flujo.

Péagina 3.
descripcion del
procedimiento.

Pagina 5. Doc. De
referencia.

Péagina 6. Control de
registros.

Péagina 8.

Se especifico el laboratorio en donde es atendida la poblacion infantil.

En el 3.2. se especifico portar el uniforme de practicas (chemise), o el requerido por el
responsable de la practica.

Se incluyo una flecha que indica que cuando el estudiante no adquiera la habilidad para la
practica debera regresar a la practica guiada.

Se desgloso una nueva actividad que se observa en el mismo.

Se modificé el diagrama quitando las tareas 7 y 8 que no eran necesarias en el diagrama ya
gue se agregaron como notas en la tarea 6.

Se eliminaron en la descripcion del procedimiento las T7 y T8.

En los formatos anteriores en la tarea solo se colocaba el nimero y actualmente va con la T
de tarea y el nimero al que corresponde. Este cambio se realiz6 en todas las tareas.

Se realizaron cambios de redaccion a todas las tareas.

La tarea 2 es nueva.

Se incluy6 el lugar de resguardo de los documentos de referencia.

Se hizo el cambio de la palabra desechar y se coloc6 la palabra destruccion.
En todo el documento se cambia la denominacién de asistente por el de técnico académico.

Se actualizaron las firmas de acuerdo a los cargos.

18 de agosto de 2014

Nota: La seccion 10 serd utilizada a partir de la primera modificacion a este documento. La revisién 00, se mantendra en blanco.

L.R. José Alfonso Batun May
Técnico Académico del Laboratorio
Estimulacion e intervencion Mdltiple

Elaboré

Reviso6
M.R.N. Marisa G. Solis Chan
Coordinadora de la Licenciatura en
Rehabilitacion

Aprobo
M.C. Guillermo Storey Montalvo
Director

Las firmas avalan la responsabilidad de las personas que: elaboran el documento, revisan su adecuacidon y aprueban para su
implementacidn dentro del Sistema de Gestion de la Calidad de la Universidad Auténoma de Yucatan.
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