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Tutorias
Una tutoria es el proceso de acompafiamiento y orientacidon que realiza un tutor para promover,
favorecer y reforzar el desarrollo integral del alumno.

El sistema institucional de tutorias es un administrador de tutorias que permite a un tutor evaluar
el desempefio académico de un alumno a su cargo y tomar decisiones.

En el podemos realizar una sesidn de tutoria tanto individual como grupal y dejar registro de las
decisiones tomadas.

Iniciar Sesion

Antes de poder realizar cualquier accién sobre el sistema de tutoria es necesario estar registrado
previamente como tutor.

El proceso de inicio se sesion para poder tener acceso al médulo de tutorias se realiza desde el
portal web www.sicei.uady.mx en donde se debera de ingresar el usuario y contrasefia que se les
haya sido asignado.

Sl
SISTEMA DE Contrasefia SR N
INFORMACION Y
CONIROEESCOERIR 3§X?é’eifffS‘i’ﬂi?n'ﬁfé’?;isn‘fgﬁﬁgreso

INSTITUCIONAL P 3 Acceso a padre o tutor (Nuevo)

* Este sitio se ve mejor en Mozilla
Firefox
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Al ingresar a su portal como profesor se le despliega una nueva opcién de Tutorias

@ Terminar Sesién ? Configurar Cuenta
e —
Tutorias

Al dar click ingresara al menu principal de tutorias.
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Menu principal de tutorias

El menu principal de tutorias es el menu en el que se encuentran las actividades principales que
puede realizar un tutor.

@ Terminar Sesion [ # Configurar Cuenta
PortaL De PIERO MANUEL ZAPATA DZAY

=

Menu de

) Tutoria Individual Tutoria Grupal Documentos
accion
Busqueda
@ Matricula © Nombre © Plan © Institucion
Area de

Informacion de Contacto de alumno

trabajo +——

Matricula Nomibre Teléfono Correo Plan

(995)4314058

09200376 PEDRO RAUL ACOSTA CHI 0992070073

acostachi@hotmail.com

LM
SEBASTIAN SAMUEL ACOSTA (997)1130320

10216270 ~1ag 9971130320

sebastian_sarfm@hotmail.com

Total de Tutorados: 2

El men principal se compone de 2 secciones, el Ment de accién y el Area de trabajo
» Menu de accidn
En el menu de accidn se puede escoger entre 3 opciones para trabajar

Tutoria Individual
Tutoria Grupal
Documentos

> Area de trabajo

El campo de trabajo es un drea variable que dependera de la opcidn seleccionada en el menu
de accion

Cuando se ingresa al menu principal de tutorias, por defecto se encuentra seleccionada la opcién
“Tutoria Individual”

@ REGRESAR..

Institucidn

Facultad de
Matematicas
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Tutoria Individual
Una tutoria individual consiste en una sesion en la que participan el tutor y un alumno, en la cual
el alumno es aconsejado por el tutor y se deja registro de los temas tocados en la tutoria.

Acceder al Menu tutoria individual
En el menu de accion del menu principal de tutorias seleccionar la opcion Tutoria individual

Tutoria Grupal Documentos
Busqueda
ricardo

) Matricula @ Nombre © Plan © Institucion

Informacion de Contacto de alumno

Matricula Hombre Teléfono Correo Plan Institucidn

9991261272
RICARDO ISRAEL ' . I .
02001363 CABRERA VILLAMIL (999) ricardo_israel_cabrera_villamil@hotmail.com

9291929
04000386 5 DFN ANUAR DIAZ ruben_diaz_tun@hotmail com =
9993380590
04002708 hﬂgéﬁEgRTo BAEZA (999) luisbaeza23@gmail.com LS Facultad de
9465883 Matematicas
JEANS MICHELL (999)
06001252 |\~ nA DORANTES 9458031 Halcon_negro1991@hotmail .com
9999094016
MOISES GASPAR (999)
06001534 9838700 moy_logix100@hotmail com
CIREROL GUERRERO 9901287517
2 13

1
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La tutoria individual se compone de 2 secciones principales

) Tutoria Individual Tutoria Grupal Documentos
Busqueda
Buscador — Buscar,

@ Matricula © Nombre © Plan © Institucion

Informacion de Contacto de alumno

Matricula Nombre Teléfono Correo Plan
Tabla de
995)4314058 ) .
<4 00200376 PEDRO RAUL ACOSTA CHI ( acostachi@hotmail.com
tutorados 9992070073 @

LM
SEBASTIAN SAMUEL ACOSTA  (997)1130320

10216270 | ~pag 9971130320

sebastian_sarfm@hotmail.com

Total de Tutorados: 2

(2=
‘*\u%é@arf

Institucion

Facultad de
Matematicas

Barra de navegacion de
tutorados: Navega entre los
tutorados, por defecto en la tabla
Unicamente aparecen 5 alumnos

Buscador: permite realizar un filtro entre los tutorados de acuerdo a:

Matricula: Busca un alumno entre los tutorados con respecto a la matricula de éste
Nombre: Busca las coincidencias de los tutorados con el nombre
Plan : Busca las coincidencias con los tutorados pertenecientes al plan de estudios

o O O O

Institucidn: Busca las coincidencias con los tutorados pertenecientes a una dependencia
-Tabla de tutorados: Enlista a todos los tutorados asignados

* Por defecto en la tabla Unicamente aparecen 5 alumnos, para visualizar a mas tutorados se
utiliza la Barra de navegacion de tutorados
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Iniciar tutoria individual

1.- En el Menu principal de Tutorias:

-Seleccionar Tutoria Individual.

< Tutoria Individual Tutoria Grupal Documentos
[0
Busqueda
ricarda

& Matricula @ Mombre @ Plan © Institucion

Informacion de Contacto de alumno

Matricula Nombre Teléfono Correo Plan Ingtitucidn

9991261272
RICARDO ISRAEL ) . - )
02001363 CABRERA VILLAMIL (999) ricardo_israel_cabrera_villamil@hotmail.com

9291929
04000386 ?ﬁEEN et ot ruben_diaz_tun@hotmail.com £
9993380590
04002708 kﬂgéﬁEERTo BAEZA (999) luisbaeza23@agmail.com LS Facultad de
9455883 Matematicas
(999)
06001252 ‘IJ_IIEC‘?C[J\JIEAM&J%H&L_TES 9458031 Halcon_negro1991@hotmail .com
99989094016
(999)
MOISES GASPAR . ’
06001534 9838700 moy_logix100@hotmail.com
CIREROL GUERRERD 9991287517
23

1
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2.-Seleccionar un alumno de la tabla de tutorados 6 realizar una busqueda de un tutorado (ver

“Busqueda de tutorados pag. 21 ”).

O Tutoria Individual Tutoria Grupal Documentos
Busqueda

@ Matricula @ Nombre @ Plan © Institucion

Informacion de Contacto de alumno

Matricula Hombre Teléfono Correo Plan Institucion

9992070073

09200376 PEDRO RAUL ACOSTA CHI acostachi@hotmail.com
(996)4314058 W Facultad de

Matematicas
AMUEL ACOSTA (99711130320 ) _
(
1021627 W 9971130320 sebastian_sarfm@hotmail.com

Total de Tutorados: 2

3.-Seleccionar la opcién Observaciones en el menu de informacién académica del tutorado.

) Lmv4-20090

Informacion Académica de SEBASTIAN SAMUEL ACOSTA CHAB

@ cair. Kardex Historial Trayectoria Asig. Pot. Pre-oferta Observaciones

Prosrams Eoucsmo Licenciatura en Matemétigas
Fuan e Estuoos LICENCIATURA EN MATEMATICAS

Esta informacion no tiene validez oficial

Calificaciones correspondientes al periodo: 04-enero-.

Ordinario
Asignatura % Asist. Cal. Final
Eciamcnas Dezmmias I 100 89
Cacza 11 100 89
Ineamsna Esrassria 100 a3
Gavarata ox Gauscs 100 95
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4-Hacer click sobre el boton Nueva observacion.

) Lmv4 - 2009
Informacion Académica de SEBASTIAN SAMUEL ACOSTA CHAB

Calif. Kardex Historial Trayectoria Asig. Pot.

o Observaciones Individuales Observaciones Grupales

MNo se encontraron observaciones individuales

Se abrird una nueva ventana de edicidn

Opciones motivo de sesion

Nueva observadgon

b-200

Motivo de la sesion | Seleccionar [«
cion 4

Pre-oferta o Observaciones

INueva observacion

Cerrar sin guardar la observacion

Barra de Descripcion de la sesion | acuerdos / conclusiones

H| B 7 |i= =&

herramientas <«—
de edicion

I Obs

Area de Vo se
—

edicion de

observacion

I

Guardar

ione

E|
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5-Debera seleccionar cual es el motivo de la sesion de tutoria (personal, académica,
administrativa u otro)

*En caso de seleccionar la opcion “otro” se hard disponible un nuevo campo en donde deberd
escribir el motivo de la sesidn.

6.-En el area de edicion de observacién se escribe todo aquello que haya sido tratado durante la
tutoria, se puede dar formato al texto mediante las opciones de la barra de herramientas de
edicién.

7.-Al finalizar dar click sobre el botdn Guardar y la observacién de la tutoria individual con el
alumno sera registrada.

Nueva observacion

Motivo de la sesion  Personal =l

Descripcion de la sesidn / acuerdos [ conclusiénes
HlelallslEslel s i

El joven se siento solo, ya que sus padres trabajan mucho

A‘

Una vez llenado todos los campos se
guarda la observacion

Al finalizar el registro de la observacion, ésta automaticamente es registrada y se muestra en la
lista de observaciones de tutorias individuales del alumno.
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Consultar observaciones realizadas a un tutorado

1.-Desde el menu de tutoria individual, en |a tabla de tutorados seleccionar a un alumno o realizar
una busqueda para seleccionarlo (ver “Busqueda de tutorados pag. 21 ”).

€)' Tutoria Individual Tutoria Grupal Documentos
Busqueda

@ Matricula © Mombre © Plan © Institucion

Informacion de Contacto de alumno

Matricula Nombre Teléfono Correa Plan Institucion
9992070073
09200376 PEDRO RAUL ACOSTA CHI acostachi@hotmail.com
(996)4314058 M Facultad de

Matematicas
BASTIAN SAMUELAco%'E (9971130320 _ _
102162 sebastian_sarfm@hotmail.com
CHAB 9971130320 = @

Total de Tutorados: 2

2.-Seleccionar la opcién Observaciones en el menu de informacién académica del tutorado

Informacion Académica de PEDRO RAUL ACOSTA CHI

Calif. Kardex Historial Trayectoria Asig. Pot. Pre-ofi
[
o Observaciones Individuales Observaciones Grupales
o Fecha de Expedicion: 05/12/2012 13:37 Exp. por: PIERO MANUEL ZAPATA
o Fecha de Expedicion: 051212012 13:37 Exp. por: PIERO MANUEL ZAPATA
O Fecha de Expedicion: 05/12/12012 13:36 Exp. por: PIERO MANUEL ZAPATA
O Fecha de Expedicion: 051212012 13:36 Exp. por: PIERO MANUEL ZAPATA

Lista de observaciones: contiene las observaciones realizadas en tutorias individuales a un
tutorado

10
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3.-Selecciona la observacion que desea consultar de la lista de observaciones, el contenido de la
observacién serd desplegado automaticamente.

Informacion Académica de PEDRO RAUL ACOSTA CHI

Calif. Kardex Historial Trayectoria Asig. Pot. Pre-oferta O Observaciones
Q Observaciones Individuales Observaciones Grupales
. Fo q | -
iObservacion actualizada correctamente!
Q Fecha de Expedicion: 05212012 13:37 Exp. por: PIERD MANUEL ZAPATA
O Fecha de Expedicion: 051212012 13:37 Exp. por: PIERD MANUEL ZAPATA
Q Fecha de Expedicion: 05/12/12012 13:36 Exp. por: PIERO MANUEL ZAPATA

@@Txpedicién: 051212012 13:36 Exp. por: PIERD MANUEL ZAPA

Motivo de i@ sLsion: ACADEMICA

Descripcidn de la sesion | acuerdos [ conclusiones

Soy una observacion académica

Actualizar

Contenido de la observacion

11
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Editar una observacion de tutoria individual
1.-En la seccién de Observaciones individuales seleccionar la observacién que desea editar

Informacion Academica de PEDRO RAUL ACOSTA CHI

Calif. Kardex Historial Trayectoria Asig. Pot. Pre-oferta Q Observaciones
O Observaciones Individuales Observaciones Grupales
. Fo A | -
iObservacion actualizada correctamente!
Q Fecha de Expedicion: 05212012 13:37 Exp. por: PIERO MANUEL ZAPATA
GFecha de Expedicidn: 05M2/12012 13:37 Exp. por: PIERO MANUEL ZAPA
Q Fecha de Expedicion: 051212012 13"._,-'\ Exp. por: PIERD MANUEL ZAPATA
Q Fecha de Expedicion: 05M12/2012 13:36 Exp. por: PIERO MANUEL ZAPATA

Motivo de la sesion: ACADEMICA

Descripcidn de la sesidn [ acuerdos | conclusiones

Soy una cbservacion académica

Actualizar

Cuando se expande la pantalla para ver los detalles de la observacién dar click en el botdn
Actualizar

Informacion Académica de PEDRO RAUL ACOSTA CHI

Calif. Kardex Historial Trayectoria Asig. Pot. Pre-oferta Q Observaciones
Q Observaciones Individuales Observaciones Grupales
. Fo q " -
iObservacion actualizada correctamente!
Q Fecha de Expedicidn: 051212012 13:37 Exp. por: PIERD MANUEL ZAPATA
O Fecha de Expedicidn: 051212012 13:37 Exp. por: PIERO MANUEL ZAPATA
Q Fecha de Expedicidn: 051212012 13:36 Exp. por: PIERO MANUEL ZAPATA
Q Fecha de Expedicion: 051212012 13:36 Exp. por: PIERO MANUEL ZAPATA

Motivo de la sesion: ACADEMICA

Descripcion de la sesidn [ acuerdos [ conclusiones

S0y una observacion académica

Actualizar
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En la ventana de edicidn realizar los cambios y seguidamente presionar el botén Guardar

Edicion de observacion

Motivo de la sesion  Académica [

Descripcion de la sesion / acuerdos | conclusiones
BB |Lli=|i=||® @)

Soy una observacion académica modificadal

.

Guardar

Los cambios serdn reflejados automaticamente en la Lista de observaciones

13
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Tutoria Grupal
Una tutoria grupal es aquella tutoria en la que participan 2 o mas tutorados de un tutor, y se deja
una observacién de la tutoria grupal.

Acceder al Menu tutoria grupal

En el menu principal de tutoria seleccionar la opcién Tutoria grupal

Tutoria Individual o Tutoria Grupal Documentos

) seleccion de Tutorados Historico tutorias grupales
Busqueda

@ Matricula @ Mombre ) Plan @ Institucion

ESeleccion de alumnos para tutoria grupal

[ matricula Nombre Telefono Correo Plan Institucion
9992070073
[C] 09200376 PEDRO RAUL ACOSTA CHI acostachi@hotmail.com
(9964314058 Facultad de
LM Matematicas
99711130320
[ 10216270 SEBASTIAN SAMUEL ACOSTA  (997) sebastian_sarfm@hotmail.com

CHAB 9971130320

Tutcrados seleccionados: 0
Total de Tutorados: 2

Iniciar tutoria grupal

La tutoria grupal se compone de 2 secciones principales:

e Seleccién de tutorados
e Histdrico tutorias grupales

14
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Seleccion de Tutorados

La seccién de tutorados es la seccién en la cual se seleccionan los tutorados con los que se desea
iniciar una tutoria grupal y se compone de 2 elementos principales, el Buscador y la Tabla de

tutorados
Tutoria Individual &) Tutoria Grupal Documentos
() seleccion de Tutorados Historico tutorias grupales
Busqueda
Buscador Buscar
@ Matricula Mombre ) Plan Institucion

Seleccion de alumnos para tutoria grupal

Matricula Nombre Teléfono Correo Plan Institucion
9992070073
Tabla de < 09200376 PEDRO RAUL ACOSTA CHI | acostachi@hotmail.com
(996)4314058
tutorados LM r;a;:ults!:l_ de
1 r viatematicas
10216270 SEE’;STIAN LBl ADIE ;E;Q;ﬂ;g;]jiﬂ sebastian_saffm@hotmail.com

Tutcrados seleccionados: 0
Total de Tutorados: 2

Iniciar tutoria grupal

Barra de navegacion de
tutorados: Navega entre los
tutorados, por defecto en la tabla
Unicamente aparecen 5 alumnos

Buscador: permite realizar un filtro entre los tutorados de acuerdo a:

Matricula: Busca un alumno entre los tutorados con respecto a la matricula de éste
Nombre: Busca las coincidencias de los tutorados con el nombre
Plan : Busca las coincidencias con los tutorados pertenecientes al plan de estudios

O O O O

Institucidn: Busca las coincidencias con los tutorados pertenecientes a una dependencia
Tabla de tutorados: Enlista a todos los tutorados asignados al tutor

* Por defecto en la tabla Unicamente aparecen 5 alumnos, para visualizar a mas tutorados se
utiliza la Barra de navegacion de tutorados

15



SICEI

Histérico tutorias grupales

En ésta seccidon se encuentra el registro de todas aquellas tutorias grupales que ha realizado un
tutor siempre y cuando las tutorias grupales involucren a uno o mas de sus tutorados actuales

Tutoria Individual ) Tutoria Grupal Documentos

Seleccion de Tutorados ) Historico tutorias grupales

. echa de Expedicion: - P. por:

Lista de € Fecha de Expedicio 06/12/2012 15:03 Ex PIERO MANUEL ZAPATA
+—

observaciones O Fecha de Expedicidn: 06M2/2012 11:15 Exp. por: PIERO MANUEL ZAPATA

grupales ) Fechade Expedicion: 0511212012 13:38 Exp. por: PIERO MANUEL ZAPATA

Iniciar una tutoria grupal

1.- En el Menu principal de Tutorias:

-Seleccionar Tutoria Grupal

Tutoria Individual O Tutoria Grupal Documentos

) Seleccion de Tutorados Historico tutorias grupales
Busqueda

@ Matricula ) Nombre & Plan @ Institucion

Seleccion de alumnos para tutoria grupal

[T matricula Nombre Teléfono Correo Plan Institucion
9992070073
[7] 09200376 PEDRO RAUL ACOSTA CHI acostachi@hotmail.com
(996)4314058
Facultad de
LM Matematicas
997)1130320
[T 10216270 EEE’SSHAN B LBl !(39?'1}130320 sebastian_safm@hotmail.com
Tutorados seleccionados: 0
Total de Tutorados: 2
Iniciar tutoria grupal

16
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2.-Seleccionar de la tabla de tutorados los alumno sobre los que desea realizar la tutoria grupal 6
realice una busqueda de tutorados (ver “Busqueda de tutorados pag. 21”) y seleccione los
tutorados de la tabla de resultados de la busqueda.

Seleccion de alumnos para tutoria grupal

[ matricula Nombre Telefono Correo Plan Institucion
9992070073
(9200376  PEDRO RALUL ACOSTA CHI ) acostachi@hotmail.com
(996)4314058 LM Facultad de
SEBASTIAN SAMUEL ACOSTA  (997)1130320 Matematicas

10216270 sebastian_sarfmi@hotmail.com

CHAB 9971130320

Tutaradne salancinnardns 2

* Se deben de seleccionar 2 0 mas alumno de lo contrario no se podra iniciar la tutoria grupal

3.-Hacer click sobre el botén Iniciar tutoria grupal

Tutoria Individual ) Tutoria Grupal Documentos
() seleccion de Tutorados Historico tutorias grupales
Busqueda
09200376

@ Matricula @ Mombre © Plan @ Institucion

Seleccion de alumnos para tutoria grupal

[ matricula Hombre Telefono Correo Plan Institucion
9992070073
09200376 PEDRO RAUL ACOSTA CHI . acostachi@hotmail.com
IQQBHSLHJSB Facultad de
LM Matematicas
10216270 SEE’;STlAN Tl 2oL I 5(3999;}1131322350 sebastian_sarfm@hotmail.com

Tutorados seleccionados: 2
Total de Tutorados: 2

Iniciar tutoria grupal

Se abrird una nueva ventana de edicidn

17
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Opciones motivo de sesion
Cerrar sin guardar la observacion

- Nueva observacion

' 'IMotivo de la sesion  Seleccionar [+

Barra de Descripcion de la sesion [ acuerdos / conclusiénes
. E a i— -— 3
herramientas 4_.. B I = = @ (2]

!

de edicién i

Area de
edicion de

observacion

Alumnos presentes:

Matricula Nombre

Tabla de -
Alumnos +—— ¥ 09200376 PEDRD RALL ACOSTA,

presentes: 10216270 SEBASTIAM SAMUEL ACOSTA CHAB

Alumnos

sobre los que

J‘;itlumnc: presentes l

va dirigida la
observacién

4-Debera seleccionar cual es el motivo de la sesidn de tutoria

5.-En el Area de edicién de observacion se escribe todo aquello que haya sido tratado durante la
tutoria, se puede dar formato al texto mediante las opciones de la barra

18
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7.-Al finalizar dar click sobre el botdn Guardar y la observacién de la tutoria grupal con los alumnos
sera registrada.

! Nueva observacion
' Motivo de la sesion oOtro [=]

Descripcién de la sesién / acuerdos / conclusiones
R B | JZ||i=/|=||& @]

Esta fue una tutoria arupal

Alumnos presentes:

Matricula Nombre
09200376 FPEDRO RALIL ACOSTA CHI
10216270 SEBASTIAN SAMUEL ACOSTA CHAB

Al finalizar el registro de la observacion, ésta automaticamente es registrada y se muestra en la
seccion Histdrico tutorias grupales del alumno.

*Antes de guardar una tutoria grupal si se decide que excluir a un alumno de la tutoria grupal, en
la tabla de Alumnos presentes, puede desmarcar al (los) alumnos que desea excluir de la tutoria
grupal siempre y cuando el nimero de alumnos restantes sea mayor o igual a 2.

19
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Consultar observaciones grupales

En el menu de tutoria grupal, seleccionar la opcién Histdrico de tutorias grupales

Tutoria Individual &) Tutoria Grupal Documentos

Seleccion de Tutorados @rico tutorias g@

C_) Fecha de Expedicidn: 06/1212012 15:03

Exp. por: PIERO MANUEL ZAPATA

Q Fecha de Expedicion: 06M12/2012 11:15 Exp. por: PIERD MANUEL ZAPATA

Q Fecha de Expedicion: 051212012 13:38 Exp. por: PIERO MANUEL ZAPATA

De la lista de observaciones seleccione aquella observacidon que desea consultar

Tutoria Individual Q Tutoria Grupal Documentos
Seleccion de Tutorados Q Historico tutorias grupales

Q Fecha de Expedicion: 06/M12/2012 15:03 Exp. por: PIERD MANUEL ZAPATA

@ Fecha de Expedicidn: 06122012 11:15

Exp. por: PIERO MANUEL ZAPATA
e

@echa de Expedicidn: 05M2/2012 13:38 Exp. por: PIERO MANUEL ZAPAT.
("

Al dar click a la observacidn se desplegardn los detalles de ésta

Q Fecha de Expedicion: 06M12/2012 1503 Exp. por: PIERD MANUEL ZAPATA

Motivo de la sesion: OTRO - ejemplo 2

Alumnos presentes:
*(10216270) SEBASTIAN SAMUEL ACOSTA CHAB
* (09200375) PEDRO RAUL ACOSTA CHI

Descripcion de la sesion [ acuerdos | conclusiones

Esta es otra observacion
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Busqueda de tutorados

La busqueda de tutorados se puede realizar desde el Menu Tutoria Individual y desde el Menu
Tutoria Grupal.

Existen 4 tipos diferentes de busquedas que se pueden realizar

Matricula: Busca un alumno entre los tutorados con respecto a la matricula de éste
Nombre: Busca las coincidencias de los tutorados con el nombre (puede ser nombre
completo, un nombre 6 el apellido(s))

o Plan : Busca las coincidencias con los tutorados pertenecientes al plan de estudios (se
escribe la abreviatura del plan ejemplo: para buscar tutorados pertenecientes a la
“Licenciatura en Ingenieria de Software” se ingresa la abreviatura “LIS”)

o Institucién: Busca las coincidencias con los tutorados pertenecientes a una dependencia
(Se escribe la abreviatura del plan ejemplo: para buscar tutorados pertenecientes a la
“Facultad de Matematicas” se ingresa la abreviatura “FMAT”)

Realizar una busqueda de tutorados
1.-Para poder realizar una consulta por cualquier método en el Menu de tutoria individual o grupal
dependiendo del caso se accede a la opcién Busqueda

) Tutoria Individual Tutoria Grupal Documentos
Busqueda
Buscar,

@ Matricula © MNombre © Plan @ Institucion

2.-Selecciona el criterio de busqueda (Matricula,Nombre,Plan ¢ Institucion)

) Tutoria Individual Tutoria Grupal Documentos
Busqueda
Buscar

- Matricula @ Nombre @ Plan © Institucion

*En éste caso se selecciond Nombre

21




SICEI

3.-En el campo de busqueda introducir el texto de acuerdo al criterio de busqueday presionar el
botén Buscar

) Tutoria Individual Tutoria Grupal Documentos

Busgueda
RAUL

) Matricula @ MNombre & Plan & Insl

*El texto puede ser en mayusculas, minusculas o combinado

4.-Los resultados de la busqueda seran desplegados en una nueva ventana

BUSQUEDA
Coincidencias Encontradas: 1
Matricula Hombre Teléfono Correo Plan Institucion
~ - IISEOTIITI ) ) .
OE003aTE FPEDRO RAUL ACOSTACHI | acostachi@hotmail. com LW | Facultad de Matematicas
(S55) 4314058
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Informacion Académica de Tutorados

La informacién académica de un tutorado se compone de 7 secciones: Calificacidn, Kardex,
Historial, Trayectoria, Asignaturas Potenciales, Pre-Oferta y Observaciones

PortaL DE PIERO MANUEL ZAPATA DZAY

=3

) LMv4 - 2009

Informacion Académica de PEDRO RAUL ACOSTA CHI

Barra de opciones <+— € caiif. Kardex Historial Trayectoria

Prosrans Eoucanvo Licenciatura en Matemétigas
Fuan oe Estuoos LICENCIATURA EN MATEMATICAS

Area de - !
informacién Esta informacion no tiene validez oficial
Crdinario
Asignatura % Asist. Cal. Final

Buases Noweaes || 100 78
Aaes Marzusmos 11 100 80
Taezzan 100 20
Inszmznms Esrazemes 100 81
Aiczss Messs |1 100 63
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Acceder a informacion académica de un tutorado
En el menu principal de tutorias:

Seleccionar tutoria individual

De la tabla de tutorados dar click al nombre del tutorado del que se desea ver la
informacién académica ¢ realizar una busqueda (ver “Busqueda de tutorados” pag. 21)y
en la tabla de resultados dar click sobre el nombre del tutorado del que se desea ver la

O Tutoria Individual Tutaria Grupal Documentos
Busqueda

) Matricula @ Nombre ) Plan ) Institucion

Informacion de Contacto de alumna

Matricula Hombre Teléfono Correo Plan Institucion
9992070073
09200 PEDRO RAUL ACOSTA CHI acostachi@hotmail.com
(99614314058 i Facultad de
Matematicas
SE 9971130320 ) )
10216270 sebastian_sarfm@hotmail.com
CHAB (997)1130320 - @

Total de Tutorados: 2
informacién académica.}

Calificacion

En ésta seccidon se enlistan las asignaturas y calificaciones del Ultimo periodo cursado del alumno

Consultar calificacion de un tutorado
1.-En el menu principal de tutorias seleccionar la opcién tutoria individual

2.-Seleccionar un alumno de la lista de tutorados o buscar un alumno y seleccionarlo de la lista de
resultados

3.-Seleccionar la opcidn de calificacion
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Kardex

En ésta seccidn se enlista todo el historial académico del estudiante como es:

> Su promedio general

» Promedio general de materias aprobadas

» Semestre equivale

» Créditos aprobados

» % de avance (Cuanto ya avanzo con el plan educativo con respecto a las reglas

establecidas en éste)

Entre otros

En la tabla de historial se encuentran enlistados todos los periodos que ha cursado el alumno y
cuales son las asignaturas cursadas en el periodo asi como la calificacidon obtenida y los créditos
gue vale cada asignatura.

Calif. /}Qjmex Historial Trayectoria Asig. Pot. Pre-oferta Observaciones
Kardex
Promedio General: 70.46154 Creditos Aprobados: 252 Avance Directas: 82.87671 %
Semestre Equivalente: Sexto Semestre . Creditos Minimos: 364 Creditos de Avance: 252
Creditos Asignaturas Directas: 242 Creditos Asignaturas Indirectas: 0 Creditos Asignaturas Elegibles: 10
Asignaturas Aprobadas; 22 Asignaturas Reprobadas 4 Promedio Aprobadas: 79.86364

Para ver los detalle haga clic sobre cada periodo

Calificaciones Kardex

Esta informacion no tiene validez oficial

Periodo: 24-aqosto-2009 - 22-enero-2010

Periodo: 25-enero-2010 - 30-julio-2010

Periodo: 01-agosto-2010 - 21-diciembre-2010

Periodo: 03-enero-2011 - 15-julio-2011

Periodo: 02-agosto-2011 - 21-diciembre-2011

Periodo: 04-enero-2012 - 13-julio-2012

Periodo: 06-aqosto-2012 - 21-diciembre-2012

ESTA INFORMACION NO TIENE VALIDEZ OFICIAL
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Consultar kardex de un tutorado

En el menu principal de tutorias seleccionar la opcién tutoria individual o tutoria grupal
Seleccionar un alumno de la lista de tutorados o buscar un alumno y seleccionarlo de la
lista de resultados

3. Seleccionar la opcidn de Kardex

Historial

Esta secciéon muestra el avance que un alumno de acuerdo a los requisitos del plan de estudios en
el que se encuentra inscrito.

Se encuentra dividido en 2 secciones, la primera lista los requisitos ya cumplidos por el alumno vy
la segunda los que le falta cumplir de acuerdo a su plan de estudios

Prosrauz Enucarvo Licenciatura en Ingenieria de Software
puan oe Estuoios LICENCIATURA EN INGENIERIA DE SOFTWARE

€) Reauisitos CumMPLIDOS

Requisito Detalle

L 45 FRACTICAS FROFESIONALES FODRAN ACREDITARSE LUEGD DE HABER AFROBADD 150 CREDITOS DE LAS ASIGNATURAS OELIGATORIAS DEL FLAN DE c
UMPLIDC
ESTUDIOS.
€) Reouisitos No CumpLipos

Requisito Detalle
De Acueroo Con EL RecLamento De Servicio Social De La Universioap, Este Puene Iniciarse AL AcrepiTarse EL 70% De Los Créoitos Se
DeL PLan De Estunios, Es Decir, Luesc De Arroear 263 CreEDiToS. TiENEN
| a5 AsiguaTiras DF Lisrr Fi Focion (Arras NF Concentranion | AY Ponran Comrewzar A Cursarse Lna Vez Arroranns FI 70% NF | os SF
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Consultar historial académico del tutorado

En el menu principal de tutorias seleccionar la opcién tutoria individual o tutoria grupal
Seleccionar un alumno de la lista de tutorados o buscar un alumno y seleccionarlo de la
lista de resultados

3. Seleccionar la opcidn de Historial

Trayectoria Escolar

La trayectoria Escolar permite identificar, cudles son las posibilidades de que un determinado
estudiante concluya sus estudios en el plan de estudios que se encuentra cursando, para tal
motivo se analizan 2 tipos de indicadores (el Desempefio y la Situacion Escolar) que permiten
evaluar cual es el Riesgo de que un alumno concluya o no sus estudios

Desempeiio escolar

El desempefio escolar, como su nombre lo indica, es el pardmetro de desempefio escolar del
alumno, es un parametro que nos permite evaluar el esfuerzo que ha tenido el alumno a nivel
escolar, categorizandolo en alto, medio y bajo.

Este indice a su vez se compone de tres indicadores que permiten evaluar el desempefio escolar
mas alld que de Unicamente el promedio escolar del alumno.

La combinacion del Promedio (P), el indice de Aprobacién en Ordinario 6 primera oportunidad
(IAOQ) y el indice de promocidn (IP) como resultado 27 combinaciones posibles que definen el
desempeno escolar del alumno.

indice de aprobacién en ordinario o primera oportunidad (I1AO)

Es el indice que define la eficiencia con la cual los estudiantes logran o no, aprobar los
cursos de sus respectivos planes de estudios, éste indicador toma en cuenta Unicamente
las asignaturas que se aprueban en la primera oportunidad, es decir sin tener que recurrir
a extraordinarios 6 recusar la asignatura. Asi, es posible representar en términos
porcentuales la aprobacién-reprobacién de un estudiante.

indice de promocion
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Es el indice que define el grado o nivel de aprobacion de un estudiante, tomando en
cuenta las asignaturas que aprueba sin importar si fue en la primera oportunidad o en
cualquier otra, esto debido a que existen alumno que reprueban mucho pero promueven
todo, pero también hay alumnos que reprueban poco pero no llegan a promover todo lo
gue cursan. Por tanto el indice de promocidn describe la proporcién de asignaturas que
se promueven del total de asignaturas cursadas independientemente del tipo de examen
utilizado

Promedio escolar

Es el grado de conocimientos que la institucién reconoce que tiene un estudiante
expresado mediante las calificaciones asentadas por los profesores, el promedio se calcula
a partir de las calificaciones aprobatorias en las asignaturas promovidas, es decir, para
éste indice Unicamente se toman en cuenta las calificaciones aprobatorias.

Situacion escolar

La situacion escolar es el grado de avance de un alumno de acuerdo a los créditos promovidos en
el plan de estudios, es decir la situacién escolar hace referencia al porcentaje de asignaturas o
créditos cubiertos por el alumno con relacidon al minimo esperado en funcidn al semestre cursado.

La situacién escolar de un alumno se puede clasificar en dptima, regular o rezago

Riesgo Escolar

A partir del Desempeiio y la Situacidn escolar de un alumno se obtiene el riesgo Escolar
El riesgo escolar se categoriza en

Sin riesgo: que refiere a estudiantes que es posible suponer que concluiran sus estudios.
Riesgo: corresponde a los que estudiantes que existen las posibilidades de que no

concluyan
Alto riesgo: cuando las posibilidades de egresar son reducidas
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Consultar Trayectoria Escolar Tutorado

En el menu principal de tutorias seleccionar la opcién tutoria individual
Seleccionar un alumno de la lista de tutorados o buscar un alumno y seleccionarlo de la
lista de resultados
3. Seleccionar la opcion de trayectoria
Seleccionar un afio escolar y un periodo
5. Presionar botdn Cargar

Calif. Kardex Historial O Trayectoria Asig. Pot. Pre-oferta Observaciones
Afio Escolar [=) Periodo de Corte @hmz - zgznovi@l
o Desempeno Escolar Situacion Escolar Riesgo Escolar
indice de Aprobacién en Ordinario indice de Promocidn
No. de créditos aprobados en ordinario: 202 No. de creditos promovidos: 252
No. de créditos cursados: 290 No. de créditos cursados: 290
1AQ: 69.655174% - bajo IP: 86.89655% - regular
Nivel Categoria Nivel Categoria
[0,80) 1 bajo [D,85) 1 bajo
[80,00) 2 reqular [85,100) 2 regular
[90,100] 3 alte [100Q,100] | 3 alo
Promedio

PROM: 79.86364 - regular

Nivel Categoria
[0.75) 1 bajo
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Asignaturas potenciales

En ésta seccidn se enlistan todas aquellas asignaturas que un alumno puede cursar de acuerdo a
las asignaturas que ofrece su plan de estudios y los requisitos que ya ha cumplido.

Calif. Kardex Historial Trayectoria O Asig. Pot. Pre-oferta Obs

Asignatura Razon de carga

Podra cargarla solo si aprueba su carga actual

G tria PI del E i
ometia Flana y el Eepacto & Pudo haberla cargado pero no lo hizo

Podra cargarla solo si aprueba su carga actual

Complejidad C tacional
s s S L & Pudo haberla cargado pero no lo hizo

Podra cargarla solo si aprueba su carga actual

Calcul Variedad
alcdlo en varedades & Pudo haberla cargado pero no lo hizo

Podra cargarla solo si aprueba su carga actual

Fisica |
sica & Pudo haberla cargado pero no lo hizo

Podra cargarla solo si aprueba su carga actual

Modelos Lineales
& Pudo haberla cargado pero no lo hizo

Podra cargarla solo si aprueba su carga actual

Temas Selectos de Ecuaciones Diferenciales . )
& Pudo haberla cargado pero no lo hizo

Podra cargarla solo si aprueba su carga actual

G Kleni Complej
fipos Rienianas Lompiejos 6 Pudo haberla cargado pero no lo hizo

Podra cargarla solo si aprueba su carga actual

Administracion de P ctos |
SRR s s & Pudo haberla cargado pero no lo hizo

Consultar Asignaturas potenciales de un tutorado

En el menu principal de tutorias seleccionar la opcién tutoria individual
Seleccionar un alumno de la lista de tutorados o buscar un alumno y seleccionarlo de la
lista de resultados

3. Seleccionar la opcidon Asignaturas Potenciales
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Pre-Oferta

Esta seccidn se enlistan aquellas asignaturas que se encuentran ofertadas en el periodo de curso
actual y que el alumno estd en posibilidad de cargar.

Consultar pre-oferta académica

1. Enel mend principal de tutorias seleccionar la opcién tutoria individual
Seleccionar un alumno de la lista de tutorados o buscar un alumno y seleccionarlo de la
lista de resultados

3. Seleccionar la opcidn Pre-oferta

Documentos Tutorias

Son los documentos subidos por el coordinador de tutorias de la dependencia a la que el tutor
pertenece asi como los documentos que hayan sido subidos por el coordinador institucional de
tutorias (DGDA)

Descargar un documento

En el menu principal de tutorias:

Seleccionar la opcién documentos

Tutoria Individual Tutoria Gr@cﬁﬁientus >

Nombre del documento Fecha de Subida Descarga Institucion
Formato asignaciones. xIsx 04/12/2012 11:21 |§| FIMAT
Dominio.png 06/12/2012 12:30 |§|
Formato asignaciones.xlsx 06/12/2012 16:28 |§| UADY

FormatoAsignacionesConcentrado.xisx 06/12/2012 16:31 |§|
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De la tabla de documentos que aparece, dar click en el botdn de descarga correspondiente

Tutoria Individual Tutoria Grupal () Documentos
Nombre del documento Fecha de Subida Descarga Institucion
Formato asignaciones. xIsx 041272012 11:21 FMAT
Ciominio.png 06/12/2012 12:30 |L
Formato asignaciones.xisx 06/12/2012 16:28 |§| UADY

FormatoAsignacionesConcentrado.xlsx  06/M12/2012 16:31 |§|
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